
 

 

 

 

 

 

 

 

 

月 日  内  容 

10 月 

第 2 金曜日 9 日 
年賀状作成 

   文面 

第４金曜日 23 日 

11 月 
第 2 金曜日 13 日 Excel 

   住所録作成 

第４金曜日 27 日 

１２月 

第 2 金曜日 11 日 
2020 年カレンダー作成 

   カレンダー原紙、半年カレンダー 

インターネットより 

   イラストの取り込み方 第４金曜日 25 日 

1 月 

第 2 金曜日 8 日 
初めての Excel ① 

  Excel について(起動・キーボード・リボン) 

  ページ設定… 用紙ｻｲｽﾞ、余白、印刷の向き 

     罫線、行の高さ、列幅、文字の配置、 
第４金曜日 22 日 

２月 
第 2 金曜日 12 日 

Excel の基礎 

  表計算・計算式 

  オートフィル機能、オートサムの使い方 
第４金曜日 26 日 

３月 

第 2 金曜日 12 日 
Excel 

  復習 

第４金曜日 26 日 

 

令和２年度 パソコン教室 

 場所 ： 市民活動 ﾌﾟﾗｻﾞ パソコン教室 

 時間 ： １３：３０ ～ １５：３０ 

令和３年 


